Iniciacion a la Informatica

MODULO 4:

Los Ficheros

Antes de comenzar

Este capitulo trata de Ilos modos de almacenamiento mas
habituales, dentro de la gama de ordenadores de que hoy
disponemos, con los dispositivos habituales (disco duro, unidad de
DVD grabadora, unidades externas, unidades compartidas, en red
o Internet)

Objetivos:
- Conocer las diferentes unidades de disco en un ordenador.
- Distinguir la funcionalidad de cada una de ellas.
- Manejar las formas de almacenar y guardar la informaciéon en cada
unidad.

Contenidos:

El disco duro.

El DVD.

Los discos externos y el lapiz de memoria.
Ficheros y carpetas.

La extension de un fichero.

Recuperar el contenido de un fichero.
Guardar nuestro trabajo en un fichero.
Modificar un fichero que ya existe.

PN RAWN =

Para saber mas

Coémo anadir archivos a un CD o DVD con Windows 7.
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Iniciacion a la Informatica

1.-El disco duro

Es un dispositivo que sirve para almacenar grandes cantidades de datos. La
capacidad del disco duro mide la cantidad de cosas que podemos tener
guardadas (programas instalados y archivos) permanentemente en el ordenador
y su velocidad va a influir decisivamente en la velocidad total del sistema.

La capacidad del disco duro suele
oscilar entre 200, 500 6 mas gigas
(un giga son mas de mil millones de
caracteres). La unidad de disco duro
se encuentra en el interior del
ordenador, no siendo visible desde el
exterior.

A la unidad de disco duro se la
denomina, habitualmente, C:; si

El disco duro se v tiene varias, se denominaran C:, D:,
encuentra dentro 4 etc.
del ordenador y :
no es visible ‘ .
desde fuera como { ‘ Tanto en los discos duros como
otros dispositivos en los medios extraibles (que
como el DVD. — 7 . describiremos a continuacién),
= — —— | podemos almacenar, ademas de
e - et " =
“& programas, los resultados de

nuestro trabajo: textos, dibujos, sonidos, etc.

2-El DVD, la grabadora de CD y DVD

La unidad de DVD/CD ROM es visible en el frontal de la unidad central y su
aspecto es idéntico al de un lector de DVD o compact disc:

Los discos de CD-ROM son como los compact disc de musica y en ellos se pueden
almacenar imagenes, texto, video, animacién, etc.; no sélo musica. Estos discos
tienen una gran capacidad de almacenamiento, ya que pueden almacenar
900Mb.

Existen unidades de DVD/CD-ROM que permiten grabar y regrabar discos. Los
CD normales que sélo se pueden grabar una vez, pero no se pueden borrar, son
los CDR. Hay CD que pueden grabarse y borrarse: son los llamados regrabables
o CDRW. La grabacion de CD o DVD no es tan sencilla como la de un lapiz de
memoria y no se puede realizar desde un procesador de texto o un programa de
dibujo, sino que hay que hacerlo con un programa especifico de grabacién de
CDs.

Los DVD son fisicamente iguales a los CD-ROM, pero tienen una diferencia muy
importante y es la capacidad de almacenamiento que soportan, de 4,7 a 17 GB.
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Actualmente los ordenadores presentan en su panel frontal numerosas
conexiones, ademas de la bandeja del CD-DVD, para facilitar el acceso a los
medios extraibles o a las entradas/salidas de audio y video.

Lectores de tarjetas

Conexones de sonido

Conexiones USB

v

Conexion Fire Wire

Los discos de DVD se utilizan para almacenar peliculas y otros contenidos
multimedia que requirieren mucho espacio para almacenarlos.

Este disco es un\

CD ROM que
contiene
programas de
sonido. El otro es
un DVD con una
pelicula. Aunque
son parecidos, la
capacidad del DVD

Kes mucho mayor./

Rt
BLASTER

Sound Blaster® AudioPCI 128
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s

B
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CREATIVE

Todavia pueden encontrarse unidades de lectura, pero lo normal es que permitan
también grabar DVD y CD. Para capacidades superiores hay unidades con
tecnologia Blu-ray, que pueden almacenar 50 GB. También ha habido desarrollos
que han llegado a los 500 GB, pero poco compatibles con los estandares
actuales.
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3.- Los discos externos y el lIapiz de memoria

Las memorias que utilizan las camaras
fotograficas (memorias flash, herederas de
las de los teléfonos moviles) se han
popularizado y abaratado enormemente;
eso ha posibilitado que se utilicen para otros
usos que el puro almacenamiento de fotos.
Tienen el tamafo de un mechero, se
conectan a un puerto USB y son ideales
para trasladar informacién entre el trabajo y
casa. Son muy rapidos y fiables. Tienen la
ventaja de que, como le ocurre a las
tarjetas de memoria de las camaras, no necesitan alimentacion, ni poseen
elementos mecanicos; de ahi su bajo coste y fiabilidad, aunque no sean tan
rapidas como un disco duro.

Esto también ha dado lugar a la aparicidon de los discos duros portatiles, con una
capacidad que se acerca a la de los discos duros internos y el tamafo de una
petaca.
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4-Ficheros y carpetas

Dentro del ordenador la informacién se almacena en el disco duro (de forma
permanente) o en la memoria (de forma temporal, para realizar las
operaciones). La informacién se guarda en forma de archivos o ficheros. Asi, una
imagen es un archivo y una carta escrita en un procesador de textos es otro
archivo distinto. Pero esta informacién debe estar organizada, para hacer posible
un acceso de modo claro y rapido.

Los archivos o ficheros tienen un nombre y una extensidon para diferenciarlos
unos de otros. Logicamente, dentro de una carpeta no puede haber dos ficheros
(o dos carpetas) que se llamen igual, ya que esto impediria identificar a cada uno
de ellos. Si que pueden existir, dentro de dos carpetas diferentes, dos ficheros (o
carpetas) que se llamen igual.

Las carpetas o directorios son agrupaciones de ficheros. Es como si el disco duro
fuera un gran archivador. Cada cajon seria una carpeta, que puede tener dentro
archivos u otros directorios. En Windows 7 los distintos tipos de discos se
representan con los iconos:

Desinstalar 0 cambiar un programa Conectar a u-nidad de red Abrir el Panel de control - O @
/ 4 Unidades de disco duro (3) ‘
En el caso de este ordenador, ACER(C) DATOS (09 Luss 101 ¢4
tiene como unidades fisicas &v” 'ﬁm =7 I1-5;‘65 dispenisies de 298 GB g ;57 GB dls;:omblez 42232 GB
de a | macenam iento . dOS 4 Dispositivos con almacenamiento extraible (2)
discos duros internos, un e RS . D ;
disco duro externo; un = S 134 GB disponibles de 3.75 GB
lector/grabador DVD RW; un e .
l4piz USB conectado; y dos | il W

\teléfonos moviles asociados.

Las carpetas se representan como:

Compartircon Nueva carpeta - 0O @
b B ) - » k E E B K
= ) 1 I | 3 3
9 S| S |4 A : ~ _ e
Busquedas Contactes Descargas Escrtorio Favontos Jueges Wi musica Mis Mis Mis videos Vincules
guardados documentes  imagenes

Las carpetas representadas forman parte de las bibliotecas de Windows 7.
Los iconos muestran el tipo de contenido de cada carpeta.

Y a los ficheros o archivos se les asocian distintos iconos, dependiendo de su
contenido; en este caso se muestran las extensiones de archivo:

Compartir con v Mueva carpeta = » [l 'e'
) RICHARD W
/ L TZ M AR I " ﬂ
” > E =
Cervantes.bat DVDMaker.exe firefox.exe Maid with the Paisajes.wtv Paz.bmp Pingdines jpg soffice.exe

Flaxen Hair.mp3

Son archivos de texto, programas, musica, dibujos, etc. Windows 7 establece el
icono de su contenido.
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5.- La extension de un fichero

Cuando vamos a guardar nuestro trabajo, uno de los recuadros que aparece, tras
el primer menu de Guardar como, es la ventana en la que nos pide que
indiqguemos en qué tipo de fichero deseamos almacenarlo:

Bid = | La Indis - WordPad = Il
| ~
">| s Guardar una copia del documento ar [ Guardar como
o 4 Documento de texto enriquecido plazar @Uv‘ {5 » Biblictecas » Documentos - J&, “ Buscor Documentos ,0!
‘ g i '_| Guarda e_l documento en ¢ formato de texto Ecionartod
| Abrir enriquacido, Organizar Muevs carpeta =~ @
. Documento XML abierta de Office 8 siics reciites . [2 ST
I guero bS] Guarda sl dorumento entormato il sblets. |+ 26K R : Biblioteca de Documentos e
- de Office T i Organizar por:  Carpets
| Incluye 2 ubicaciones
[ = . - 5 Texto de OpenDocument i Biblictecas = 7 =
Q. | Guardar como 'wl e B A ey Nembre Fecha de modifica.. Tipe
I OpenDocument. que le .
Guarda el datuments con Un NUEve nambre o }(ufmﬂlo de texto sin formato este i
formato parda el documento como texta simple sin an 4
~ Taltos da linea ni formato, B8 videos =
“4}4 Configurar pdgina Otros formatos
B, Abre el cuadro de dislogo Guardar como para e 1% Equipo
= eleccic 0 de los posibles tipos de archivo, 1, N
[=7] Emiar en correa eletranica il by posiiestipetanadhng,  I=n &, sisTEmA ©)
s DATOS@)
wol Acerca de WordPad nuevos
L \ a € Red -~ i . 5
, , .
3 e
¥ sou Aqui deberiamos elegir g Normbre; Lo ndis -
el tipo de fichero en — Tipo: [Docurmento detet -]
e deseamo d =
qu seéa S guardar [T Establecer este formate
nuestro tra ba'lO =) Ocultar carpetas ceme predeterminade hrbies 2ncel

El tipo indica la forma como esta almacenada la informacion dentro del fichero;
para intentar comprender este concepto, podemos compararlo al hecho de que
un mismo mensaje se puede escribir en distintos idiomas.

En funcidon del tipo que elijamos, al nombre del fichero se le afladira un "apellido"
u otro (lo que en informatica se llama extensidn); la extensién consta
normalmente de tres letras y se separa del nombre mediante un punto.

Extensiones mas frecuentes, segun el contenido del fichero.
Texto Imagenes Sonido Videos
DOC BMP WAV AVI
TXT JPG MID MOV
RTF GIF RMI MPG
oDT TIF MP3

CDR

De tal forma que la denominacion informe.doc correspondera a un fichero
llamado “informe” que contiene un texto, mientras que clase.bmp es un fichero
llamado “clase” que contiene una imagen (un dibujo, una foto,...). En las
versiones actuales de Windows las extensiones mas comunes quedan ocultas.

Cada programa, salvo que se le indique lo contrario, trabaja siempre con la
misma extension de fichero: esta extensidon se asigna automaticamente a los
ficheros en el momento de grabarlos y es la que busca en los ficheros cuando los
va a recuperar. Por lo tanto, de momento, nos limitaremos a utilizarla sin realizar
ninglin cambio.
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6.- Recuperar el contenido de un fichero.

Para poder mostrar en pantalla el contenido de un fichero (para después
modificarlo o simplemente para verlo), debo hacer que el contenido de éste pase
a encontrarse en la memoria del ordenador.

A la operacién de copiar en la memoria la
informacién que tenemos almacenada en un

fichero en el disco se le llama:

Abrir
Cargar
Leer
Recuperar

Para abrir un archivo utilizaremos la opcion Abrir del mend. La mayoria

de los programas disponen de un icono en la barra de herramientas que

&

hace esta misma funcién. En el caso de Windows 7 se puede abrir el mend ' |
principal o personalizar la barra de herramientas de inicio rapido.

Al elegir esa opcion (o hacer clic en el icono), se abre un cuadro de didlogo que
nos permite elegir el fichero que deseamos abrir: suponiendo que esta en un CD
ROM y dentro de él en la carpeta ejercicios, desplegamos la lista y seleccionamos

| =] Abrir

@( _)=[F v Equi.. » Unidzd de DVD RV (E) iniinfo 03 »

[ 42| [ Busear tinic

Organizar =

G5l Sities recientes = notes
i ejercicios
4= Biblictecas | images
b [ Decumentos ] libre
b &) Imdgenes pregramas
13 J’ Muisica @) Accese directe 2 cd
b [B videos

m

2% Equipo
b &, SISTEMA (C)
b =g DATOS (D)
b 24l Unidad de DYD RW (E1) ini_infc 09 [

contiene los ejercicios que
Mombre: - |Todos los documentos de Won V] b u Sca S "
[ Abrr ] [ Cancelar I
. . T A -3
Si, por ejemplo, deseamos &G j+® > g [ Buscorquo 2
abrir un fichero que esta en oo~ : . il ®
nuestro lapiz de memoria, e « Unidades de disco curo (2) |~
deberemos hacer clic en el B g ST E i W
punto indicado y elegir Disco = o= — e
extraible. [E] Imégenes O | 267 GB disponibles de 29....
; T‘j’i“ 4 Dispasitivos con almacenamiento extraible (2) L
s 3. Unidad de DVDRW (E) iniinfo.09 cors i
U n a VeZ q U e a pa rece e n el 8 Equipe = 0 bytes dispenibles de@9,9..,
i &, SISTEMA (C) _ LUS.05 (R "
cuad I”O- de dia |OgO el nombre s Effc! [D? it _-_ﬁ:' ] :,913623 disporbles de 37
del fichero que deseamos B Unidad 1eDVD R/ €9 oo 09
abrir, no tendremos mas que =R e
hacer doble Cl |C Sobre el MNombre: »  |Tedes les decumentos de Wors » |
m|smo_ Cancelar

la unidad de DVD (en este
caso es la unidad E: pero no
tiene por qué ser asi) vy
hacemos  doble clic o
pulsamos Abrir.

Situdndonos sobre la carpeta
“ejercicios” y haciendo doble
clic sobre ella (o marcandola
y pulsando el botdén Abrir),
entraremos en la carpeta que
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Pon en marcha WordPad.
Introduce el CD ROM Iniciacién a la Informatica en su unidad.
Abre el fichero ANA, en el apartado “Ejercicios”, y lee su contenido.

Tienes que elegir como Tipo de archivo: Texto de OpenDocument (*.odt) o
Word para Windows (*.doc), segun el paquete office que tengas instalado en tu
ordenador, en lugar de Formato de texto enriquecido (*.rtf) o no veras ningun
fichero.

Usa WordPad para abrir el fichero EL SOLDADO, que esta en el apartado
“Ejercicios” de tu CD ROM y lee su contenido.

Cierra WordPad.

Si por casualidad hemos realizado alguna modificacién en el fichero, un mensaje
nos preguntara si queremos guardar los cambios. Debemos decir que No.

WordPad

:Desea guardar los cambios a
Diini_info_W7\ejercicios\Ana.odt?

[ Guardar H Me guardar ][ Cancelar |

7.- Guardar nuestro trabajo en un fichero.

Habitualmente nos interesa guardar una copia de nuestros trabajos para poder
hacer uso de los mismos en otra ocasion.

-, } Almacenar
A la operacion de almacenar en un fichero o Grabar
archivo del disco una copia del trabajo que Escribir
hemos realizado se le llama: Guardar

Es conveniente que dispongamos para este curso de un lapiz de memoria de los
descritos en este capitulo, pero podria sustituirse por una carpeta que podemos
crear a tal efecto en el Escritorio, por ejemplo.

Para grabar nuestro trabajo utilizaremos la opcién Guardar (o la opcién H
Guardar como) del menu Archivo, o seleccionar el icono
correspondiente de la barra de herramientas. Aparecerd entonces este
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cuadro de dialogo:
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¥ o e T
| Guardar come

@CJQlE b Equipe » Disco extraible (F‘._} b ITE

- | 4 | | BuseorTE

Fecha de modifica...

Organizar = Mueva carpeta
j Dacumentos - Mombre 2
(=] Imagenes
& Misica

= Videos

1 Eyuipe
&, SISTEMA (C3)
=5 DATOS (D) .

Haz clic aqui para
indicar dénde
deseas grabar el
fichero (p.e. en el
disco extraible)

1 " | =
4 Uniclad de OVD R
== Disco extraible (F

€l Red

=

® | |[

Tipo

Escribe el
nombre
del
archivo y
pulsa
Guardar
para que
esto se
realice.

T

I

Membre: TORTOLA

Tipe: [Formato de texdo enfquecide (RTF)
Formata de texto ennguecido (RTE)
Documents XML abierto de Office
Texto de OpenDocument

‘& Ocultar carpetas
Documento de tedte

Decumente de texte Unicocde

Documento de texto - formato ME-DOS

En Windows 7, sin embargo, el formato Word no esta disponible en Word Pad por
lo que hay que usar otra opcién, por ejemplo RTF.

Para comenzar un nuevo trabajo
con un programa, hemos de
elegir la opcion Archivo-Nuevo o
hacer clic en el icono
correspondiente; en WordPad
aparece el siguiente cuadro de
didlogo en Windows 7:

En él se nos permite elaborar un
documento nuevo o abrir alguno
de los que hemos guardado
recientemente. No tendra ningun
formato predefinido, hasta que no
lo guardemos.

=G

' = | Documento WordPad

| i MNieva

r’r Abrir

m Guardar
B,

Guardar como

.,

Imprimir

=

%/

Configurar pagina

Documentos recientes

=

Regreso
Efesa
La_India
A&
La_India

| Lo L R & o [T | 5

Ana

-
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Usa WordPad para copiar el siguiente texto:

Tortola Valencia, uno de los personajes mas afin al art deco, musa de los
mas atrevidos y anticonvencionales de su época, tenia entre su variado
repertorio exodticas danzas espafolas. Tortola interpretaba ya en 1912 La
Gitana de Granados y se sabe que lo hizo en bastantes mas ocasiones por
las fotos que hay de la artista de diversos afios en ese papel.

Guarda el resultado con el nombre TORTOLA. Si utilizas un lapiz de
memoria, crea una carpeta con el nombre de practicas.

Elige la opcién Archivo-Nuevo para empezar un nuevo trabajo.

Copia este texto usando WordPad:

Las redes de computadoras pueden prestar un gran numero de servicios,
tanto para compafias como para individuos. Para las compafias, las redes
de computadoras personales que usan servidores compartidos ofrecen con

frecuencia flexibilidad y una buena relacién precio/rendimiento.

Guarda el resultado en tu lapiz de memoria, o en la carpeta que has creado,
con el nombre REDES.

Cierra todos los ficheros (REDES y TORTOLA).
Recupera el contenido del fichero REDES que se encuentra en tu lapiz de
memoria y comprueba que contiene el texto que tu escribiste; haz lo mismo

con el fichero TORTOLA.

Cierra WordPad.

8.- Modificar un fichero que ya existe.

El contenido de un fichero no es algo inmutable; en cualquier momento podemos
recuperarlo, hacer los cambios que consideremos pertinentes y volver a grabarlo.

Un ejemplo tipico de este proceder es el siguiente: iniciamos un trabajo y
debemos dejarlo, antes de tenerlo terminado; lo grabaremos y al dia siguiente lo
recuperaremos, continuaremos con él y, una vez terminado (o no), lo
volveremos a grabar.

Si hemos recuperado un fichero, hemos efectuado modificaciones en el mismo y
queremos grabar el resultado con el mismo nombre que tenia (con lo que
perderemos la version “original”), bastara con que elijamos la opcion Archivo-
Guardar (o hagamos clic en el icono correspondiente).
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Usa WordPad para recuperar el fichero REGRESO que esta en el CD ROM del
curso, dentro del apartado “Ejercicios”.

Modifica el texto sustituyendo la frase:
(Entra Maria)

por la frase

(Se abre la puerta y Maria entra sonriendo).

Guarda el resultado con el mismo nombre que tenia en la carpeta de
practicas de tu lapiz de memoria.

Usa WordPad para recuperar el fichero REDES.

Modifica el texto afiadiendo al final del mismo la siguiente frase:

Una de las tendencias que parece destinada a volver con fuerza es la de los
terminales "tontos” conectados a un servidor que lleva todo el peso del
procesamiento de datos.

Guarda el resultado con el mismo nombre que tenia.

Usa WordPad para recuperar el fichero TORTOLA.

Modifica el texto sustituyendo “/o hizo en bastantes mas ocasiones” por “lo
hizo en muchas ocasiones”.

Guarda el resultado con el mismo nombre que tenia.
Recupera el fichero REGRESO y comprueba que no contiene el texto
“original”, sino el modificado; haz la misma comprobacién con los ficheros

REDES y TORTOLA.

Cierra WordPad.

En el caso de Windows 7 hemos de tener en cuenta que, aunque los archivos del
CD tengan extensién rtf, a la hora de guardarlos, el tipo que sigue figurando es
RTF; pero si el archivo original es de extensidon odt, seguird respetando esa

extension.
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Para saber mas: Anadir archivos a un CD desde

Windows 7.

Los discos CD tienen una gran capacidad de almacenamiento (mas de 700 MB),
aunque no es posible grabar de la misma forma que grabamos en el disco duro.
La diferencia en el disco compacto (CDR) es que, al ser de una sola grabacién,
no pueden borrarse los archivos grabados, por lo que no se recupera el espacio.

Cada grabador de CD lleva incorporado un programa de grabacion que permite
duplicar discos de audio o de datos. En el caso de grabar datos en un CD, se

puede hacer de una sola sesidn o en varias,

es decir, anadiendo en sucesivas

grabaciones nuevos archivos. Es lo que se llama grabar un CD en multisesion.

Windows 7 lleva incorporada

= ——
una opcidn que permite hacer | = Reproduccion autsmatica =R EcH| 5
todo esto de manera sencilla. _ .

En el momento en que ¢ & Unidad de DVD RW (E)
introducimos un disco en la cow

grabadora, nos aparece el
asistente para la grabacién y no
tenemos mas que seguir las
instrucciones de la opcién que

[ Realizar siermpre esto para C0s en blanco:

Opcicnes de CD en blance

elijamos. g@m

Grabar un CD de audio
con Reproductor de Windows Media

@& o Grabar archivos en disco
) 5 ) - P e |
%% con Explorador de Windows

Yer més cpoicnes de Beproduccién automatica en el

Panel de control

En la ventana aparece la opcion: Grabar archivos en disco.

Si pulsamos en ella, comienza el Asistente para grabaciéon de CD, que empieza

Grabarun disco ]

;Comao desea usar este disco?

Titulo del disco: | Elineaaauty]

i@y Como una unidad flash USE
Guarde, edite y elimine archives del disce en cuzlguier
memento. El disco funcionara en equipes con Windows XP o
postericr, (Sistema de archives LFS)

(7 Con un reproductor de CD o DVD
Les grupos de archivos y les archives individuales grabados ne
se pueden editar ni eliminar, El disce funcicnars también en lz
mayaria de los equipes, (Mastered)

:Cudl debo elegie?

[ Siguiente | | Cancelar |

por reclamar que le demos
nombre al CD o confirmemos el
nombre que le pone por defecto.

En este caso Windows pregunta si
queremos grabar un CD de datos
s6lo para reproduccibn o si
seguiremos anadiendo archivos vy,
en su caso, borrando.

Si elegimos la opcion Con un
reproductor de CD o DVD,
podremos confeccionar nuestro
propio CD de musica con los
temas que mas nos gusten.

Los ficheros 79



Iniciacion a la Informatica

Puesto que la mayoria de los lectores de CD y DVD leen archivos MP3, no es
necesario grabarlo en formato de audio. En formato de audio no caben mas de
20 canciones en un CD, mientras que en formato MP3 caben 10 veces mas.

. ’E} Copiar 2 elementos (16,5 ME} = |'E|
Copiar 3 elementos (16,5 MB).

cle Midsica de muestra (Ci.\Sample Music) a Unidad de DVD R...

- | |

() Mss detalles

Cuando finaliza el proceso de grabado, los archivos estan en el CD pero podemos
anadir mas hasta que se llene. Cuando expulsamos el disco, se cerrara la sesion
para que pueda reproducirse en otras unidades, aunque no sean grabadoras.

Si el disco se vuelve a introducir en el ordenador, nos aparecera la ventana de
Reproduccion automatica; podremos visualizar ahora los archivos que estan
grabados vy, si lo deseamos, seguir afiadiendo otros mas. O elegir la opcién de
reproduccion de los archivos grabados.

o Reproduccion automatica |-=| ® |

& 2 Unidad de DVD RW (E)) 20 nov
&= 2010

[Tl Realizar siempre esto para archives de audio:
Opcienes de Archives de audic

| Y

G

Opcicnes de Uso general

Reproducir
con Reproductor de Windows Media

f ; :
i Abrir la carpeta para ver los archivos
i g con Eﬁ-'l'."h:'.’é.,"il:ll' de Windows

Ver mas opcicnes de Repreduccién automatica en el

Panel de control

Si elegimos Abrir carpeta para ver los archivos podremos visualizar los
archivos de sonido grabados con la informacidn de cada uno de ellos,
dependiendo de la fuente de la que los hayamos obtenido y también segun el
modo de visualizacién, en este caso Contenido.
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(===
7 - - = S = O
helinn) "a % » Equipe » Unidad de DVD RW (E:) 30 nov 2010 - | ‘y| [ Buscar Unidad de DVD RW (E) 3 nov... P ‘
Archivo Edicion Ver Hemramientas Ayuda
Qrganizar v Compartir con ¥ MNueva carpeta fE » [ l@
5 Faverites + Sonido en formato MP3 (3) :
Descargas g | oo | & Propiedades: Unidad de DVD RW (E:) 30 nov 2010 X
; s | Kalimba Duracih: 000548 2P &) )
. seriteric Gl MF, Seruff Tamafio: 8,02 MB General [H;fdmu [ Compartic IFW!NE
‘5 Sities recientes
| Maid with the Flaxen Hair Dughcion: 00:02:49 2 B S
- it &4
% i " 9 " i o v Ao 392 I 3
=5 Biblictecas Richard Stoltzman; Slovak Radie Sympheny Or...  Tyfmarnc: 392 MB =
[# Documentes Sleep Away uracion: 00:03:20 Tipa: Unidad de CD
[ Imigenes Bob Acri Tamafio: 4,61 MB Sistema de srchivos:  LDF
o Misice
B videos BE Iconos muy grandes [ Gspacio usado: £6.146.309bytes 63,0MB
. Espacia disponible: 870.814.208 bytes 838 MBS
o , =] Icenes grandes
1% Equipe 2 Capacidad; 735.960.512bytes  F02M8
&, SISTEMA (C:) 4 lconos mediancs
= DATOS (0:)
&% Unidad de DVD RW (E:) 30 nov 2010 24 Ieones pequefios
£3 Lista Unidad E:
€ Red ! dadE
2% Detalles z
£ Mesaicos
v 3 elementos = 6= Contenido
-
o] [

Y si pedimos Propiedades, haciendo clic con el botén derecho del ratén sobre la
Unidad de DVD RW (E:), podemos ver el tamafio total del disco (702 MB) vy lo
que queda libre (670 MB). Si efectuamos otra vez la grabacién, podremos
comprobar el espacio que queda finalmente en el CD disponible para seguir

grabando: 639 MB, aunque las dimensiones de los tres archivos, en total, son
12,55 MB.

Podemos apreciar, por tanto, que no salen las cuentas y es porque cada vez que
anadimos archivos nuevos y efectuamos otra grabacion, el espacio que se
desperdicia es grande. Por eso es aconsejable no estar haciendo continuamente
grabaciones, sino utilizar el disco duro como intermediario del proceso y grabar
so6lo cuando la cantidad de informacién lo requiera.
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Ejercicios de recapitulacion.

1. Escribe SI o NO, segun proceda, en cada una de las casillas de esta tabla:

Disco | Lapiz de

.. | CD ROM
duro memoria

Caracteristicas

Podemos extraerlo de la unidad,
sustituirlo por otro, ...

Podemos alterar su contenido (afadir,
borrar, modificar, ...)

Tiene una gran capacidad (puede
almacenar mucha informacion)

Nos permite acceder muy rapidamente
a la informacién que contiene

2. Utiliza WordPad para recuperar el fichero “Constitucion” que se encuentra en
el directorio de “ejercicios” del CD.

Modificalo introduciendo en el lugar que le corresponde (entre los articulos 14 y
16) el siguiente texto:

Articulo 15:
Todos tienen derecho a la vida y a la integridad fisica y moral, sin que, en ningun
caso, puedan ser sometidos a tortura ni a penas o tratos inhumanos o

degradantes. Queda abolida la pena de muerte, salvo lo que puedan disponer las
leyes penales militares para tiempos de guerra.

Graba el resultado con el mismo nombre que tenia.

3. Utiliza WordPad para copiar el siguiente texto:

Grandioso, unico, el acueducto de Segovia ha sido objeto de las mas variopintas
historias. Unas entran dentro de la realidad histdrica, otras de la viva
imaginacion y leyenda.

Dato fehaciente: en el mes de septiembre de 1806 el coche que conducia a la
embajadora de Suecia chocé con una de las pilas del acueducto en el Azoguejo y
volcd. Como resultado la dama abortd y las autoridades derribaron las casas
construidas debajo del acueducto en beneficio de la contemplacion posterior.
Graba el resultado en tu disquete de practicas con el nombre ACUEDUCTO.

4. Recupera el fichero CONSTITUCION y comprueba que su contenido es el
correcto.

5. Recupera el fichero ACUEDUCTO y comprueba que su contenido es el correcto.
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