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Informes

Los informes son la herramienta encargada de presentar los datos en papel, perfectamente tabulados y maquetados. Es cierto que para
imprimir datos también podemos hacerlo desde las tablas, desde las consultas e incluso desde los formularios, pero el resultado final no
seria tan bueno como la presentacion de los datos a través de un informe.

OpenOffice Base utiliza Writer como soporte para la generacion de informes. Esto supone una gran ventaja a la hora de disefiar
nuestros informes por tratarse de una herramienta conocida y de gran versatilidad.

@ Objetivos

En este moédulo aprenderas a:

B Utilizar el asistente para disefar informes de forma rapida y sencilla.
B Modificar los informes una vez creados.

B Distinguir entre informes estaticos y dinamicos.

Asistente para informes, paso 1

Para entendernos digamos que un informe de una base de datos se compone de una serie de apartados que permiten presentar la
informacién de manera ordenada facilitando la interpretacion de la misma por parte del lector.

Un informe puede contar al comienzo del mismo con una cabecera en la que se incluye el titulo de dicho informe asi como las
cabeceras de las columnas que contienen la informacion. Debajo de las cabeceras aparecen las lineas que contendran los datos que
queremos mostrar, es el cuerpo del informe, y al final del mismo puede aparecer el pie del informe en el que se pueden realizar calculos
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sobre los datos que muestra el cuerpo del informe.

Para crear un informe, lo primero que tenemos que hacer es seleccionar el icono Informes en el margen izquierdo de la base de datos y
en el panel de tareas vemos como Unica opcién Usar el asistente para crear informe tal como muestra la figura 5.1.
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Figura 5.1

Haz clic sobre la opcion Usar el asistente para crear informe y tras unos segundos se abrira una ventana de OpenOffice Writer junto
con el primer paso tal como vemos en la figura 5.2.
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Observa detenidamente y comprueba como en el informe se distinguen varias partes:

B Un rectangulo en la parte superior donde apareceran datos como el titulo del informe, el autor, la fecha...
@ Otro espacio en la parte inferior para el pie del informe.

3 Y finalmente, un rectangulo central, de mayor tamafio en el que apareceran los datos del informe.
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Un informe puede utilizar como origen de datos tanto tablas como consultas. Las consultas son una gran ayuda para filtrar y
seleccionar soélo aquellos datos que deseas mostrar en el informe.

En el primer paso del Asistente, elije la tabla o la consulta origen de los datos del informe y a continuacion selecciona los campos que
quieres mostrar en el informe.

Asistente para informes, paso 2

Una vez seleccionados los campos hacemos clic en el botén Siguiente para acceder al segundo paso del Asistente que puedes ver en
la figura 5.3.
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En este segundo paso debes elegir el nombre que tendra cada uno de los campos como cabecera de columna. Por defecto el Asistente
utiliza el nombre del propio campo en la tabla o consulta que sirven como origen de datos. Puedes aceptar los nombres que propone el
Asistente o escribir el que quieras que aparezca en cada caso.

Asistente para informes, paso 3

Una vez realizados los cambios correspondientes, haz de nuevo clic en el botdn Siguiente para acceder al tercer paso de este
Asistente.
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En este paso podras agrupar los registros que mostrara el informe a partir de los valores de cualquiera de sus campos. En un informe se
puede realizar un agrupamiento como maximo por cuatro campos como puedes comprobar en la figura 5.4. Si agrupamos por mas de
un campo, dichos agrupamientos se van anidando en funcion del nivel de cada grupo.

Para entenderlo mejor supongamos que hacemos una lista de alumnos de los tres Ultimos cursos académicos. Esta lista la organizamos
en primer nivel por el curso académico y en segundo nivel por el nivel escolar al que pertenece y en tercer nivel por el grupo al que
pertenece cada uno dentro del mismo nivel. En este caso, el informe creara un primer nivel de agrupamiento para el curso 2004/05,
dentro de él creara un grupo para 1° y dentro de él un grupo para A en el que aparecera la relacion de alumnos que estaban en 1°A en
04/05. A continuacion aparecera el grupo B con su relacion de alumnos. Si no hay mas grupos aparecera 2° con sus correspondientes
grupos y asi sucesivamente para los tres cursos académicos.

Asistente para informes, paso 4

Cuando hayamos decidido los campos que utilizaremos para realizar los agrupamientos en el informe hacemos clic en el boton
Siguiente para acceder al paso cuarto que se muestra en la figura 5.5.
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En este paso selecciona el criterio de ordenacion de campos del informe en funcion del agrupamiento que hayas elegido. Podemos
ordenar por un maximo de cuatro campos y en orden ascendente o descendente. Recuerda que los campos agrupados solo se pueden
ordenar dentro de cada grupo.

Asistente para informes, paso 5

Una vez decidido el tipo de ordenacion que deseas utilizar haz clic en el botdn Siguiente para acceder al paso quinto que vemos en la
figura 5.6.



1. Sedeccstin de campo Dizefio de datcs. Diefia de encabezades y pees de pdgic
% Destacado - alimeado o la inquserds =
4 Latpos du icimtay Enmarceda - lineado a I quierd Burbeujas

1. Agrapacid Esquema - azul y rejo - Cine

. i Esquema - azul y rojo, con sangria Controding
4. Opciones de ordenacidn Esquema - clisco L Finenzes
Esquema - clisico, consangria |~ Fearnal con el legotipe de b empress
ecoiin de dsefia 1 Esquema - compacts FMapamundi

Esquema - compacto, con £a g Pizamra de papel
MO | Predeteminide
Esquema - destacado, con sangria Sencillo

Esquema - enmarcado

i .. - |.
Orientacién Nota: El fexto de ejernplo se sustitusn
‘@ Honzental R por el contenido de ls base de datos
cusndo se finalizado & mfoame.
1) Yertical |j e

L. Cel

| <Begessr |[ siguestes ] | Godiow | | Concelar
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En este paso debes elegir el aspecto externo del informe. Para ello cuentas con el cuadro de lista Disefio de datos en el que se
muestra un buen numero de plantillas predeterminadas. Ademas, observa como al seleccionar cualquiera de los disefios de esta lista se
refleja al instante en el informe.

Una vez decidido el disefio para los datos utiliza el cuadro de lista Disefio de encabezados y pies de pagina para localizar el modelo
que mas te guste para la presentacion de los pies y las cabeceras del informe. Al igual que ocurre con los disefios de datos, con los
encabezados y pies de pagina también puedes comprobar el resultado en la pagina del informe.

La ultima decisidon que debes tomar en este paso es la orientacion del informe: vertical u horizontal. La utilizacién de una u otra
dependera fundamentalmente de la cantidad de columnas que tenga nuestro informe.

Haz clic en el botdon Siguiente para acceder al Ultimo paso del asistente para la creacion de informes.

Asistente para informes, paso 6

En el ultimo paso del Asistente, lo primero que debes hacer es ponerle el nombre al informe que estas creando como puedes ver en la
figura 5.7. Ese nombre sera el que aparezca como titulo en la primera pagina del informe.
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A continuacion, en la opciéon denominada ¢Qué clase de informe desea crear? debes indicar si el tipo de informe que estas creando
es un informe estatico o dinamico:

B Estatico: Si decides que el tipo de informe que vas a crear es un informe estatico, OpenOffice Base genera automaticamente el
informe con los datos seleccionados, pero no reflejara ningiin cambio realizado sobre los datos de origen después de crearlo, de
tal forma que si después de crear dicho informe afiades o modificas cualquier registro de la base de datos, el informe, al ser
estatico no lo mostrara.

B Dinamico: En informes del tipo dinamico, OpenOffice Base reflejara cualquier cambio realizado sobre los registros del origen de
datos del informe antes de ejecutarlo.
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La eleccién de uno u otro tipo de informe dependera fundamentalmente del uso que pretendamos darle a dichos informes. Si se
trata de un listado donde los datos no tienen posibilidad de modificacién deberias elegir el modelo estatico; en caso contrario,
utiliza la opcion dinamico.

A continuacion en ¢ Como desea proseguir tras crear el informe? debes indicar la accién que se llevara a cabo cuando pulsemos
sobre el botén Finalizar. Si eliges Modificar disefio de informe al finalizar el asistente OpenOffice edita el informe para realizar sobre
él los cambios que estimemos oportunos.

Si eliges Crear informe ahora, el informe se guarda y aparecera en pantalla el resultado para ser impreso tal y como se muestra en la
figura 5.8.
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ALUMNOS
30 de marzo de 2011

Grupo

Nombre
‘Veronica

Nombre
Cristian
Manuel
Alejandro
Maria
Gerardo
Shila
Rubén
Rubén
Maria Doignes
Sheila
Tamira
José Dareel

Apoliidos

Romero Miheinoo

Apeliidas

Aguado Caro
Ahmraz Menar

Antonio Gonzdlez
Cabaly Sanhos
Comea Mordn
Cosmie Alrmaida
Crespo Bonlla
Durin Milhairico
Durdn Raserno
Eduarda Sdnchez
Flores Hiermd nchez
Garcia Loper

FachaNacimiento
2B804/89

FechaNacimiente
1di1189
04/02/90
150380
180150
OditHE
290852
D4MEa0
260489
220858
040787
DB0ZES
10004/89

Figura 5.8

Actividad 1

Crea un informe utilizando el Asistente que muestre un listado completo de los profesores del centro y sus horarios de tutoria. Si
lo deseas, haz clic aqui para descargar una base de datos con todo lo necesario para realizar la actividad sin problemas.

Para que el informe sea realmente util te recomendamos crear en primer lugar una consulta que combine los datos de las tablas
Profesores, Tutorias y Cursos. Después, en el primer paso del Asistente para informes elige como origen de datos la consulta
que acabas de crear.

Al tratarse de un formulario que toma los datos de una consulta, OpenOffice Base no permite realizar ningun tipo de ordenacion
en los pasos correspondientes del asistente para Formularios. Por este motivo, te recomendamos que utilices las posibilidades
de ordenacion de las consultas para mostrar el resultado correctamente.

Modificar un informe

El ultimo paso del Asistente ofrece la posibilidad de generar el resultado del informe o abrirlo en modo edicion para modificarlo. Si eliges
la primera de las opciones y generas el informe no debes preocuparte si al verlo observas que hay algo que te gustaria cambiar, ya que
del mismo modo que podemos modificar las tablas, las consultas y los formularios, también podemos editar cualquier informe sin
demasiadas complicaciones.

Para editar un informe, en primer lugar debes seleccionar Informes en la ventana principal de OpenOffice Base. A continuacion haz clic
con el botdn derecho sobre el informe que deseas modificar y selecciona Editar para abrir la ventana de OpenOffice Writer con el
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informe que deseas modificar.

Dentro del informe podemos seleccionar todas las lineas de la cabecera, una linea de la misma, o una palabra y modificar el tipo de
fuente, el tamafo, el color, el fondo de la fuente, el estilo, etc., es decir, sobre el texto seleccionado podemos realizar cualquiera de los
tipos de cambios que efectuamos frecuentemente sobre el texto de un documento. Los mismos tipos de acciones de modificacion
podemos llevarlos a cabo en los pies del informe.
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No soélo puedes modificar los atributos del texto, también puedes borrar parte del texto o escribir texto nuevo en cualquiera de
sus lineas.

Por lo que se refiere al cuerpo del informe podras comprobar que Unicamente muestra la cabecera de cada una de las columnas que
hemos pedido que aparezcan en él. Para los datos sélo aparecen meras expresiones para que veamos en ellas los cambios que
introduzcamos. Los datos reales no se mostraran hasta que ejecutes el informe.

Al situar el cursor en cualquier parte del cuerpo del informe comprobaras que automaticamente aparece la barra de herramientas
Tablas, ya que los datos del cuerpo del informe aparecen representados dentro de una tabla. Por tanto sobre ellos no sé6lo podemos
realizar los cambios que realizamos sobre cualquier tipo de texto, sino que ademas podemos realizar todo tipo de cambios en las celdas
de dicha tabla estableciendo diferente ancho o diferente alto para las columnas o las filas, estableciendo diferentes tipos de lineas para
los bordes de las celdas y estableciendo diferentes tipos de relleno para el fondo de las celdas.

El desarrollar todos estos tipos de modificaciones no es objetivo de este curso, por tanto, si quieres profundizar en ellos puedes realizar
el curso de “Disefio de presentaciones en la ensefianza” o “Disefio grafico en la ensefianza”, como ya hemos dicho, ambos del ITE.

Actividad 2

Mejora el informe realizado en la Actividad 1, afiadiendo titulos, cambiando el formato de los campos, etcétera.
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