6 Formacion en Red

Ministerio de Educacion

Base de datos en
la Ensenanza.
Open Office

Modulo 2: Edicion de datos en tablas

Instituto de Tecnologias Educativas
2011



=31
iﬁ% COMEAND  Hpastoue Ite Instituto de
REETA. | ReInisioen Tecnologias Educativas

Bases de datos en la ensefianza

Edicion de datos en tablas

Una vez creada la tabla, afiadidos los campos necesarios y asignada la clave primaria para reconocer inequivocamente cada registro, el siguiente
paso seré introducir en la tabla toda la informacion que deseemos almacenar. Veamos como hacerlo.

@ Objetivos

B Borrar, modificar y afiadir datos a la tabla una vez creada.

B Trabajar con los registros de la tabla: afadir registros, eliminarlos, duplicar uno o varios registros.
B Localizar informacion en la tabla mediante los comandos Buscar y Autofiltro.

B Ordenar de manera sencilla la informacion contenida en la tabla.

B Mejorar el aspecto de la tabla y de esta forma hacer més sencillo el acceso a sus datos.

B Utilizar el Asistente para tablas.

ANnadir datos a una tabla

Como acabamos de comentar, una vez definida y creada la estructura de la tabla, tenemos todo dispuesto para comenzar a introducir datos. Si bien
es cierto que los formularios son la herramienta especifica para afadir informacion en una base de datos, podemos prescindir de ellos a la hora de
realizar pequefias operaciones de edicion. En estos casos podemos trabajar directamente sobre las tablas de nuestra base de datos, afiadiendo
nuevos registros, modificando valores o eliminando cualquier dato.

& Actividad 3

1. Como punto de partida utiliza la base de datos de la Ultima actividad donde has creado la tabla Alumnos.

2. Comprueba que el objeto Tablas se encuentra seleccionado en el margen izquierdo y después, haz doble clic sobre el nombre de la
tabla para abrirla en el modo Edicién. El aspecto de la ventana sera similar al que muestra la figura 2.14.
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Figura 2.14

3. El cursor aparecera en el primer campo del primer registro. Basta con empezar a escribir los datos para que estos aparezcan en los
diferentes campos. Podemos desplazarnos a lo largo del registro con las teclas de cursor, con el tabulador o pulsando la tecla Intro.

Para escribir la fecha de nacimiento podemos introducir los datos separados por guiones, barras de division o por puntos y Base se
encargara de adaptar los valores al formato admitido por el programa. Observa la figura 2.15.
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Figura 2.15

Con estos sencillos pasos podemos ir afiadiendo datos a la tabla, pero no olvides que al terminar de introducir todos los campos de un

2



registro y pasar al siguiente, el anterior quedara guardado automaticamente en la tabla. El botén H también permite hacer esta misma

accion de forma manual.

&
<> Importante

Es importante saber que el comando Deshacer NO permite anular la insercion de un registro completo.

Al introducir los datos debemos tener la precaucion de rellenar los campos conforme a la definicion que hemos hecho de la tabla. Base no detecta
todos los errores y en este caso, es posible que transforme los datos a un valor por defecto equivocado. Del mismo modo, si intentamos almacenar
un registro sin rellenar un campo que hemos definido como de Entrada requerida Base nos lo impedira con la correspondiente ventana de aviso y
con un mensaje incomprensible, como muestra la figura 2.16. En principio s6lo debe preocuparnos la primera parte del mensaje: Error al insertar
un nuevo registro de datos.

i '
OpenOffice.org Base ﬁ

@ Error al escribir el registro actual de datos.

Attemnpt to insert null into 2 non-nullable column: column:
Expediente table: Alurmnos2 in statement [UPDATE "Alumnos2" SET
"Expediente” = 7 WHERE "Expediente” = 7]

] [ Opciones

L A

Figura 2.16

Caracteristicas interesantes del modo Edicion

En la ventana de edicién encontramos una serie de herramientas que nos pueden ayudar a la hora de trabajar con la informacién de la tabla:

B El botén g sirve para alternar entre el modo Edicion y Sélo lectura. En el primer caso podemos afiadir, modificar y eliminar datos de la
tabla. Se reconoce porque la dltima fila de la tabla aparece con un icono de destello en la columna de la izquierda. En el segundo modo
s6lo podemos leer la informacion de la tabla.

&

B El boton permite actualizar los datos de la tabla o reconstruirlos si se hubieran realizado modificaciones en la estructura.

Observa en la figura 2.17 como la parte inferior de la ventana muestra una serie de botones que permiten desplazarnos a través de los registros de
la tabla, en caso de que ésta sea muy extensa y no cupiera en la ventana. A su izquierda aparece el nimero del registro activo junto al niUmero de
registros en la tabla.
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Figura 2.17

OpenOffice Base no permite copiar registros enteros. Pero no tendremos ningun problema para utilizar los comandos Cortar, Pegar y Copiar con
el contenido de cualquier campo de la tabla.

&
<* Nota

Recuerda que las combinaciones de teclas Control+C (Copiar), Control+X (Cortar) y Control+V (Pegar) son el método mas rapido para
utilizar estos comandos. En cualquier caso, también los puedes encontrar dentro del menu Editar.

Eliminar registros

Antes de aprender a eliminar uno o mas registros debemos conocer la forma de seleccionarlos. Para esto, haz clic en el espacio de color situado a
la izquierda de cada registro y que hemos resaltado en la figura 2.18.
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Figura 2.18

Existe la posibilidad de eliminar varios registros al mismo tiempo. Para ello haz clic en el margen izquierdo del primero, mantén pulsada la tecla
MayUs y a continuacion, selecciona el Ultimo de los registros que deseas borrar. Después, todos los registros situados entre los dos marcados
quedaran seleccionados. Si utilizas la tecla Control, podras seleccionar registros no consecutivos como muestra la figura 2.19.
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Figura 2.19




Finalmente para eliminar uno o varios registros previamente seleccionados haz clic con el botdn derecho en el espacio gris situado a su izquierda.
Aparecera un menl emergente donde seleccionaremos la opcion Eliminar filas como puedes ver en la figura 2.20.
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Figura 2.20

&
< Importante

Una vez eliminado el registro no existe ningiin comando que permita deshacer la operacion, por lo que debemos estar completamente
seguros antes de ejecutarlo.

Duplicar registros

OpenOffice Base ofrece un método sencillo para duplicar uno o varios registros, este método puede ahorrarnos trabajo a la hora de introducir
informacién similar en la tabla:

1. Selecciona el registro o los registros que quieres duplicar.

2. A continuacion, haz clic, mantén pulsado el botén izquierdo del ratén y arrastra, hasta que junto al cursor aparezca un pequefio simbolo
mas, como muestra la figura 2.21. En este momento, puedes soltar, y los registros seleccionados apareceran duplicados al final de la tabla.
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1 Yeronica Romero Milkh 28/04/89 -
> Rubén [DuranMihell 80489 |
| Manuel Moreno Mart 1 13,/06,/90 i
Juan Diego  Gonzadlez Pulil 23/08/90

m

MNaranjo Char 1 20/02/90

| 3 Alvarez Menc 1 04,/02/90
I 7 Cristian Cara|l 14/11/89
i 8 Algjandro | Antonio 15/03,/90
| ] Maria Caballo 5ante 1 18,0190
10 Gerardo Correa Morar 1 04,/09/91
11 Sheila Cosme Alme 1 29/08/92
12 Rukén Crespo Bonill 1 04,/08,/90
13 Maria Dolen Duran Raserc 1 22/08/89
14 Sheila Eduardo Sangl 04,/07/87
15 Tamara Flores Hernar 1 08,/02/88
16 José Daniel | Garcia Lépez 1 10,/04,/89 1N
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Figura 2.21
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<> Advertencia

Si al duplicar registros el campo llave estéa configurado como automatico no habréa ninguin problema ya que seréa el propio programa el
encargado de asignar el valor adecuado. Si no es asi, Base mostrara un mensaje de error y situara el cursor sobre el campo llave para que
introduzcamos el dato correcto, después de esto podremos validar el registro sin ninglin problema.

Buscar informacién en una tabla

Cuando trabajamos con bases de datos la busqueda de informacion suele llevarse a cabo mediante consultas. Sin embargo, cuando s6lo
queremos localizar unos pocos datos o no vamos a aplicar criterios muy complejos, podemos realizar la blisqueda desde la herramienta de
blusqueda en tablas. Con esta herramienta podremos localizar cualquier registro a partir del contenido de cualquiera de sus campos.

Haz clic sobre el botén Buscar registros de datos para mostrar el cuadro de dialogo que aparece en la figura 2.22. Este cuadro de didlogo se
encuentra dividido en tres secciones pero de momento nos fijaremos Unicamente en las dos siguientes:

B La opcion Texto situada en la seccion Buscar por, sera donde debamos introducir la palabra o término que deseamos buscar en la tabla.
Podemos especificar una cadena de caracteres o un nimero, o bien podemos hacer que la herramienta de bisqueda localice aquellos
campos con un campo vacio (NULL) o con un campo no vacio.

B En la segunda seccion, Area, especificaremos si queremos que Base busque por todos los campos de la tabla o bien se limite a buscar en
un campo especifico.
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Figura 2.22

@ Actividad 4

Si lo deseas, haz clic aqui para descargar una base de datos con las tablas y relaciones ya definidas de modo que puedas realizar la
actividad sin problemas.

1. Con la tabla Alumnos en el modo vista de datos, haz clic en el icono de busqueda de datos.

2. Por defecto aparecera activada la opciéon Texto. En ella escribe el término de busqueda Garcia.

3. En la seccién Area, activa el boton de opcién Campo individual y elige de la lista el campo Apellidos.

4. Al ejecutar la busqueda aparecera resaltado el primer registro que contenga algin dato coincidente con el criterio de busqueda.
Ademas, en la parte inferior de la ventana de busqueda aparecera el niumero del registro donde se ha encontrado esa primera
coincidencia como puedes ver en la figura 2.23. La busqueda ird avanzando a lo largo de toda la tabla a medida que volvamos a
hacer clic en el boton Buscar hasta que se acaben las coincidencias.
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1 Yercnica Romero Milheirico 28/04,/89 >
2 Rubén Duran Milheirico 1 28/04,/89
3 Manuel Moreno Mardin 13/06,/90
4 Juan Diegpe 23/08/90 )
[ [5 Jesis ) 20/02/90 5
] Manuel 3 04,0290
7 Cristian Aguado Caro 1 14/11/89
3 Ale? - — - larsnnna L
q Blsqueda de registro dddatos -
10 Ge \
11 Buscar por
12 @ Text Maranj I~
@ Texto aranjo
14 (7 Contenido del campo es MULL
12 (") Contenido del campo no es NULL Ayuda
) Area
18 @ Todos los campos
19 = 5
20 () Campo individual |E><pecliente ‘
21
2 Configuracidn
23
24 Posician |Er1 cualguier parte del campo |Z”
25 W
26 I [7] Usar formate de campo [7] Buscar hacia atras [ Expresion comoedin
;; i [7] Coincidencia exacta [7] Desde Arriba [] Expresian reqular
| |
79 i [] Blsqueda por semejanza . |
30 Estado |
31 Redistro :
3 egistro :
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Figura 2.23

Ordenacion basica de datos

Por defecto, cada vez que abrimos una tabla ésta mostrara los registros en el orden en que se han introducido. Sin embargo, podemos hacer que
los registros se ordenen de forma ascendente o descendiente en funcion de cualquiera de los campos que conforman la tabla.

B Haz clic sobre el nombre del campo por el que quieres que se ordenen los registros. Después de marcarlo, aparecera seleccionada la

columna correspondiente como puedes ver en la figura 2.24.

B A continuacion haz clic sobre el boton de ordenacion automatica en orden ascendente %l o en el boton de ordenacion automatica en

orden descendente El segun necesites.

B Autométicamente aparecera la tabla con los registros ordenados.
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[ [146 Macarena [ -0
|7 Cristian i
| [148 (L Aquado Santos ] 1 de dic de 1990
80 Mazaret Aleson Herrezuelo 4 de nowv de 1995
_113 Francisco Ja [Cl et TEH 5 j
:82 Laura Alvarez Hidalgo 4 !
— VLT ' : . Ascendente/Descendente
!:8 LICELL I Antonio Gonzalez 1 15 de mar de 1559 =
51 Alfonso nie Ortiz 3 6 de dic de 1981
T |aa AL LEELE Aranha Chaves 2 4 de feb de 1968
|_13? Muria Barroso Benitez 13 Z1 de jul de 1993
I | B Filar Beltrdan Sédnchez 4 17 de feb de 1995
a1 Manuel 4 27 de ago de 1004
B David 4 24 de jun de 1995
:33 Francisco Ja 4 T de mar de 1995
] Mariy 1 18 de ene de 1990 I
a7 Javier 4 4 de ago de 1995
[ |47 Rodrigo & 13 de nov de 1953
144 Medea ndalija Castane ] 1 de dic de 1990
| |® [T Cano Micolas L] 23 de ene de 1995
1o fsmaed - 5 27 de sep de 1992 Haz clic sobre el
138 Laura 6 T de rmay de 1993
I Noelia 3 2 de jul de 1089 nombre
| | Coral Cardenss Montero P 2 de jul de 1995 del campo para
41 LG T I Camretere Canito 2 28 de nov de 1995 =
:12{1 Francizco Jo QeEEO L R 5 20 de may de 1993 EEIecclonar
101 David ro Siema 5 5 de dic de 1592
145 Ismael Martinez [ 16 de mar de 1933
:93 Mirian Maoreno 4 10 de jul de 1934
68 Oscar - 3 G de ago de 1994
T o Gerardo 1 4 de sep de 1991
1 Sheila 1 29 de ago de 1992
| 2 Rubén 1 4 de age de 1990 4
|Registro i [ de n
Figura 2.24
Autofiltro

En determinadas ocasiones, nos puede interesar mostrar solo ciertos registros de la tabla pero sin complicarnos demasiado la vida con la consulta.
La forma mas sencilla de hacerlo es utilizar la herramienta Autofiltro. Con ella conseguiremos mostrar en la ventana de datos sélo aquellos
registros que coincidan en el valor de un campo con el seleccionado.

Actividad 5

1. Utiliza la base de datos base2.odb que proporcionamos en la actividad anterior y abre la tabla Alumnos en el modo vista de datos.
Recuerda que es suficiente con hacer doble clic sobre el nombre de la tabla.

2. Selecciona algun registro donde el valor para el campo Grupo sea 1.

3. A continuacién haz clic en el botén Autofiltro {3’

4. En la ventana de datos de la tabla sélo apareceran aquellos registros correspondientes a alumnos del grupo 1 como muestra la
figura 2.25.
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146 Macarena | Acevedo Risco [ -
:? Cristian Aguado Caro 1 14 de mowv de 1989
| |u4e Cristian Aguado Santos [ 1 de dic de 1990
| Mazaret Aleson Herrezuelo 4 27 de now de 1995
|z Francisco la .ﬂllrfansu Cadenas 5 1 de jul de 1993
82 Laura Ahvarez Hidalgo & de jul de 1995
o [128 lorge Abvarez Linde 6 de dic de 1992 Comap do
s Manuel Abvarez Menor AutoFiltro
:3 Alggandro | Antonio Gonzalez 1 =
| |51 Alfonso Antenio Ortiz 3
| |& Francisco M Aranha Chaves 2 4 de feb de 1968
137 Muria Barroso Benitez & 21 de jul de 1993
:&1 Pilar Beltran Sanchez 4 17 de feb de 1095
a1 Manuel Bermudez Madrono 4 27 de ago de 1004
a9 David  Blanco Gonzlez 4 24 de jun de 1935 Valor seleccionado
83 Francisco Ja Boza Romero 4 T de rnar de 1995 HH
o Mariz Caballo Santos 1 18 de ene de 1990 pa r,a LI!II'IZ&I'IG como
:9’7 lavier Caceres Pinheiro 4 4 de ago de 1995 criterio de filtrado
147 Rodrigo Caceres Vaquerizo G 13 de now de 1993
:lﬂ Medea Candalija Castano [ 1 de dic de 1990
| |# Luts Manuel Cano Micolas B 23 de ene de 1995
| [1o4 Ismael Cantero Abad 5 27 de sep de 1992
I Laura Cantero Curado G T de may de 1993
|83 Meelia Cantero Mareno 3 2 de jul de 1989
| |43 Caral Cardenas Montero 2 Z de jul de 1935
41 Veronica  Carretero Canito K 28 de nov de 1995
:12{1 Francizco Jo Casilda Care 5 20 de mnay de 1993
i David Cayero Sierra 3 5 de dic de 1992
| Ju4s Ismael Chacdn Martinez 6 16 de mar de 1993
90 Mirian Contreras Moreno 4 10 de jul de 1934
T |sa Ozcar Cordero Rodriguez 3 G de ago de 1994
:10 Gerardo Correa Morén 1 4 de sep de 1991
11 Sheila Cosme Almeida 1 29 de ago de 1952
:12 Rubén Crespo Bonilla 1 4 de ago de 1990 a
|Registro [7 [de 71 . - .. . _
Figura 2.25
&
< Truco

Para recuperar el aspecto original de la tabla y mostrar de nuevo todos sus registros, haz clic en el

icono Eliminar filtro/orden # 4

Modificar la apariencia de una tabla

OpenOffice Base permite una serie de pequefias modificaciones sobre el aspecto de las tablas. Por ejemplo:
B Para modificar el ancho de una columna haz clic con el botén derecho sobre su encabezado y selecciona la opcion Ancho de columna. Si
eliges Automatico serd Base quien le asigne la anchura de forma que se puedan leer todos los datos de la misma.

B Otra forma de modificar el ancho de una columna es utilizar el ratén. Para hacerlo sitta el puntero del ratén en uno de los limites laterales
de la primera celda de la columna que quieras modificar. El puntero se transforma en una doble flecha como muestra la figura 2.26. En ese
momento haz clic con el ratén y arrastra hacia la izquierda o la derecha el limite de la columna.

1"
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Expediente | Mo | Grupo | FechaMacimiento
1 Veronic gico |1 28/04,89 -
2 Rubén :DiFan Milheirico 28/04/29 P
3 Manuel Moreno Martin 1 13/06,/90 H
4 Juan Diego Gé:unza'lez Pulido 1 /90 —
5 Jesis Nfaranju Charro 1 20/0
] Manuel JﬁE:varez Menaor 1 04/02/90
7 Cristian A;;uadc: Caro 1 14/11/89
8 Algjandro AE:1t|:|ni|:| Gonzdlez 1 15/03,/90
9 Maria Caballo Santos 1 18/01,/90
|10 Gerardo Cé:urrea Moran 1 04,/09,/91 cdam biﬂr EI ﬂnCho

11 Sheila Chosme Almeida 1 29/08/92
12 Rubén  Crespo Bonilla 1 04/08/90 de una columna
13 Maria Dolon Déaran Rasero 1 22/08/89
14 Sheila Eduarde Sanchez 1 04/07/87
15 Tamara Flores Hernandez 1 08/02/88
16 Joseé Daniel | Garcia Lopez 1 10/04,/89
17 Lorena Garcia Ortiz 1 12/07/88
18 Clara Gil Gonzdlez 1 01/04/89
19 Claudia Goerrero Hernandez |1 04,07 /89
20 Daniel Infantes Rubic 1 20/05/90
pal Sonia Lépez Gonzalez 1 24/03,/90 i
22 (] lio B e o]l 1 1200 e

Registro [10 | de 152 (4] (4] (> (w1 [

Figura 2.26

Para modificar la altura de las filas, los métodos disponibles son los mismos que hemos descrito para las columnas salvo que, este caso, las
modificaciones afectan a todas las filas por igual.

B Sideseas cambiar la fuente de texto utilizada para mostrar los datos de la tabla, haz clic con el boton derecho sobre el espacio situado a la
izquierda de cada fila y a continuacion selecciona el comando Formateado de tablas. OpenOffice Base mostrara el cuadro de dialogo que
puedes ver en la figura 2.27, donde podras elegir la fuente de texto, su tamario, el estilo asi como otros efectos de fuente.
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Expediente | Mombre | Apelll caracteres e ﬁw
1 Veronica  |Romerc Mi -
2 £n ‘Duran Milh Fuente | Efectos de fuente |
= i nzalez P Euente Tipo de Letra
- = i - 'Haranju Ch
Copiar Alvj;?;g? Adobe Arabic « | |Predeterminado -~
L o ] - d Adobe Caslon Pro [£] [Cursiva 10 —
| Efiminar filas Aritgnio Go Adobe Caslon Pro Bold Negiita 10,5 E
| 7 [Vana Cabalig San Adobe Fan Heiti 5td B Megrita cursiva 11
10 Gerardo Correa Mor Adobe Fangsong Std R 12
1 Sheila Cosme Al Adobe Garamond Pro 13
12 Rubeén Crespo Bonl,  |Adobe Garamend Pro Bold - 14 -
13 Maria Dolon Duran Rasze
14 Sheila Eduardo Saf
15 Tarnara Flores Hern|'
16 José Daniel | Garcia Léps
17 Lorena Garcia Ortiz
L 18 Clara Gil Gonzale
| 19 Claudia Guerrero Hy
20 Daniel Infantes Rul
2 Sonia Lépez Gong| Ejemplo
27 kil lis Bdmerme T
Registro |3 [ de 152 (1) [5'
L9 |
I [ Aceptar J ’ Cancelar ] [ Ayuda ] [ Bestablecer

Figura 2.27

B Haz clic con el botén derecho sobre el encabezado de cualquier columna y selecciona el comando Formateado de columnas. Entre las
posibilidades que ofrece el cuadro de dialogo podremos modificar la alineacion de los datos y aplicar diferentes formatos.

B Para terminar, comentaremos que OpenOffice Base permite ocultar una o0 mas columnas de la tabla temporalmente. Para hacerlo
selecciona la columna que quieres ocultar y haz clic con el botén derecho sobre ella para seleccionar la opcién Ocultar columna. Para
volver a hacerla visible tendras que hacer clic con el botén derecho sobre cualquier celda de la primera fila, seleccionar la opcién Mostrar

columnas y por dltimo hacer clic sobre la columna que queramos que vuelva a ser visible o bien sobre la opcion Todas. Observa la figura
2.28.

13
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Expediente | Nor|f1bre Apel!idols. | Grug Formateado de columnas...
1 Yeronica Remero Milheirico -
2 Rubén Duran Milheirico Ancho de columna...
N N-RE Manuel Moreno Martin E
| 4 Juan Diego |Gonzalez Pulido Ocultar columna
|5 Jesis MNaranjo Charro Mostrar columnas EechaNacimiento
7] Manuel Abvarez Menor
Il 7 Cristian Aguado Caro _
.IE 8 Algjandro | Antonio Gonzélez _ ||
i ] Maria Caballo 5antos _ 1
10 Gerardo Correa Moran _
1 Sheila Cosme Almeida 1
12 Rukén Crespo Bonilla _ |I
I 13 Maria Dolen Duran Rasero _ |
i |14 Sheila Eduardo Sanchez TR
15 Tamara Flores Hernandez _
16 José Daniel | Garcia Lépez _
17 Lorena Garcia Ortiz _
II_lE Clara Gil Gonzalez 1 ]
| 19 Claudia Guerrero Hernandez _
20 Daniel Infantes Rubic _
pal Sonia Lépez Gonzdlez _
27 Bleelin Bdoerer Ceeddille ET. i
Registro 3 [ de 152
L = m = A
Figura 2.28
&
< Nota

Todas estas modificaciones se perderan si no se guardan los cambios al salir de OpenOffice Base, no de la vista hoja de datos de la tabla.

El Asistente para tablas

El Asistente para tablas de OpenOffice Base incluye multitud de tablas predisefiadas que podemos configurar y utilizar en tan s6lo unos minutos. A
continuacion vamos a crear una tabla utilizando este asistente.

Primer paso
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» Actividad 6 - Paso 1

1. Abre la base de datos y en el margen izquierdo, selecciona Tablas. Después, en la seccién Tareas, haz doble clic sobre la opcion
Usar el asistente para crear tabla. Observa el aspecto del primer paso en la figura 2.29.

F — ™y
Asistente para tablas u
Pasos Seleccione los campos de la tabla
Este asistente le ayuda a crear una tabla para la base de datos. Después de seleccionar una

categoria de tabla y una tabla de muestra, seleccione los campos que desea incluir en la

2. Establecer tipos y formatos tabla. Puede incluir campos de més de una tabla de muestra.

3. Establecer clave principal Categoria

4, Crear tabla @ Negocios (") Personal

Tablas de muestra

Tareas |Z||

Campos disponibles Campos seleccionados
Motas
IDTarea -
FechaFin
Fechalnicio : I
Descripcign .
<

Hyuda < Regresar Siguiente > Einalizar

Figura 2.29

L5

2. De las dos categorias disponibles, elegiremos Negocios para seguir esta actividad.
3. A continuacion, en la lista desplegable Tablas de muestra selecciona el modelo denominado Clientes.

4. Dentro de la seccién Campos disponibles encontraras los campos predefinidos para este modelo. En este caso, nuestra intencion
es crear una tabla con los datos personales del profesorado, por lo que debemos elegir los campos siguientes: IDCliente, Nombre,

Apellido, Direccion, Cuidad, EstadoOProvincia, CédigoPostal y Departamento. Haz doble clic en cada campo o utiliza el botén

para pasarlos todos. En este punto, el aspecto del cuadro de didlogo debe ser el que muestra la figura 2.30. Si nos equivocamos al
desplazar algin campo o la totalidad, podemos devolverlos a la ventana de origen haciendo clic en los botones .
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r — ™
Asistente para tablas u

Pasos Seleccione los campos de la tabla
Este asistente le ayuda a crear una tabla para la base de datos. Después de seleccionar una

categoria de tabla y una tabla de muestra, seleccione los campos que desea incluir en la

2. Establecer tipos y formatos tabla. Puede incluir campos de més de una tabla de muestra.

3. Establecer clave principal Categoria

4, Crear tabla @ Negocios () Personal

Tablas de muestra

Clientes IZH

Campos disponibles Campos seleccionados
Motas - IDCliente -
Cargo
MiarneroFax Apellide
MombreCompania Direccign I
MiarmeroTeléfono Ciudad
DirCorrecElectranico EstadoOProvincia
Mamerohddvil CodigoPostal
PaisORegién hd Departarmento b
Ayuda < Regresar [ Siguiente = ] ’ Finalizar l ’ Cancelar ]
e &
Figura 2.30
£
<> Nota

Podemos afiadir campos procedentes de otros modelos de tablas. Basta con elegir otra opcion en la lista Tablas de muestra y seleccionar

los campos que deseemos. Cuando tengamos elegidos todos los campos que vayamos a utilizar pulsa el botén Siguiente para continuar
con el asistente.

Segundo Paso

» Actividad 6 - Paso 2

6. En el siguiente paso del asistente que puedes ver en la figura 2.31, OpenOffice Base ofrece la posibilidad de modificar las
propiedades de cada uno de los campos seleccionados e incluso afiadir nuevos campos creados por nosotros mismos mediante el

boton . Igualmente podemos eliminar alguno de los campos, seleccionandolo en primer lugar y pulsando a continuacion el

boton E] . Aprovecha este paso del asistente para cambiar el nombre del campo EstadoOProv por simplemente Provincia y del

mismo modo cambia IDCliente por IDProfesor conservando el resto de valores como vienen definidos en el modelo. En las
propiedades del campo IDProfesor asignaremos Si a la opcion Valor automatico. Por Ultimo, selecciona en el margen izquierdo el

campo Departamento y en la opcion Tipo de campo elige Integer[INTEGER]. Esto nos servira para vincular el cédigo del
departamento al que pertenece cada profesor.
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r ™
Asistente para tablas u
Pasos Establecer los formatos de los campos
1. Seleccionar campos Camnpos seleccionades  Informacion sobre el campo
.Establecer tipos y formatos LS A e IDCliente
Mombre
3. Establecer clave principal Apellido Llorszmi Integer [ INTEGE
Direccion
4, Crear tabla Ciudad Valer automatico
EstadoOProvincia
CodigoPostal Entrada requerida M
Departarnento - ° |E|
Tamario 10
=
Ayuda ’ < Regresar ] [ Siguiente = ] ’ Finalizar l ’ Cancelar
e &
Figura 2.31

Tercer paso

= Actividad 6 - Paso 3

7. Después de hacer clic en el botdn Siguiente pasamos a la siguiente ventana del asistente. En ella deberemos establecer la clave
principal de nuestra tabla y para ello tenemos tres posibilidades:

B Sielegimos Autovalor, Base afiade un nuevo campo que actuara como clave y cuyo valor se incrementara automaticamente
cada vez que incluyamos un nuevo registro.

B Otra posibilidad es elegir uno de los campos ya existentes en la tabla.

B Como ultima opcion, nos queda elegir una combinacion de campos que sirva para identificar de forma inequivoca cada uno
de los registros de la tabla.

8. En el ejemplo elegido tenemos un candidato perfecto para ser clave de la tabla, se trata del campo IDProfesor. Después de activar
su propiedad Valor automatico sera el propio programa el que se encargue de afiadir un nuevo “valor Gnico” a este campo cada
vez que se afiada un registro a la tabla. Por lo tanto, selecciona la segunda de las opciones y en la lista desplegable Nombre del
campo elige el campo IDProfesor, como puedes ver en la figura 2.32.
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r — ™
Asistente para tablas u

Pasos Establecer clave principal

1. Seleccionar campos La clave principal identifica de forma exclusiva a cada registro de una tabla de base de
datos. Las claves principales facilitan la vinculacién de informacién en tablas distintas; se

recomienda tener una clave principal en cada tabla. 5in una clave principal, no es posible
introducir dates en esta tabla.

2. Establecer tipos y formatos

3. Establecer clave principal

4. Crear tabla [¥] Crear una clave principal

() Agregar una clave principal automaticamente
Autovalor

@ Usar un campo existente como clave principal

MNombre del camgiin]e =51 [ Autovalor

() Definir clave primaria como combinacion de varios campos

Campos disponibles Campos de clave principal I
IDCliente - N
Mombre =]
Apellido .
Direccién -
Ayuda < Regresar ] [ Siguiente = ] ’ Finalizar l ’ Cancelar
e &
Figura 2.32
£
<~ Nota

Activar la casilla de verificacion Autovalor tiene el mismo efecto que utilizar la propiedad Valor automatico de las propiedades del campo.
En este caso aparece activada, dado que ya configuramos este aspecto en el paso anterior.

Ultimo paso

i..f. Actividad 6 - Paso 4

9. Después de hacer clic en Siguiente llegamos a la Ultima ventana del asistente donde debemos asignar un nombre a la tabla que, en
este caso, llamaremos Profesores (figura 2.33). A partir de aqui disponemos de tres opciones: Insertar datos inmediatamente,

Modificar el disefo de la tabla y Crear un formulario basado en esta tabla. Selecciona la segunda de ellas para comprobar el
trabajo realizado por el asistente.
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r — ™
Asistente para tablas u

Pasos Crear tabla
1. Seleccionar campos ;Qué nombre desea dar a la tabla?
Profesores

2. Establecer tipos y formatos

3. Establecer clave principal

Enhorabuena. Ha proporcionado toda la informacion que hacia falta para crear |a tabla.

(Qué desea hacer a continuacién?

@ Insertar datos inmediatamente
(7 Maodificar el disefio de la tabla

() Crear un formulario basado en esta tabla

Ayuda Siguiente = [ Finalizar ] ’ Cancelar

L A

Figura 2.33

Tablas de ejemplo

Con las tablas Alumnos y Profesores ya podriamos empezar a trabajar con nuestra base de datos, pero si queremos sacar mucho mas partido de
ella necesitaremos afiadir algunas tablas mas: Cursos, Departamentos, Tutorias... nos pueden servir de base para desarrollar casi cualquier
necesidad que se nos plantee en la actividad diaria del centro como por ejemplo: Gestionar los horarios de tutoria, controlar diferentes aspectos de
nuestros alumnos como faltas de asistencia, notas, méritos...

Para facilitarte un poco el trabajo puedes descargar haciendo clic aqui una base de datos de ejemplo donde se incluye la mayoria de estas tablas
ya creadas para que pueda completar el resto de actividades de este modulo. Concretamente:

B En primer lugar se encuentran las tablas basicas que servirdn para la mayoria de las bases de datos que necesitemos disefiar en nuestro
centro: Cursos, Alumnos, Profesores y Departamentos.

B También dispones de las tablas relacionadas con un ejemplo tipico como es la gestién de las actividades deportivas del centro:
Actividades, Calendario y Equipos.

B Por dltimo, planteamos las tablas necesarias para otro ejemplo muy comun, la gestion de tutorias. La tabla Tutorias abrira nuevas
posibilidades y mas concretamente permitira disponer de todos los horarios de tutorias de los profesores del centro.

No existe ningln problema en que todas estas tablas se encuentren dentro de un mismo archivo de bases de datos de OpenOffice, simplemente
utilizaremos las que sean necesarias en cada caso.

&
< Importante

Antes de continuar te recomendamos que dediques algo de tiempo a revisar la estructura y el disefio de la tabla de ejemplo. Comprueba los
campos incluidos, los campos claves seleccionados en cada caso, etcétera. Recuerda que puedes hacer clic con el boton derecho sobre la
tabla y seleccionar el comando Editar para acceder a la vista Disefio.
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Actividad 7

Bueno, todo el trabajo no lo ibamos a realizar nosotros. Para que nuestra base de datos de ejemplo esté completa necesitas afadir al
menos dos tablas, Departamentos y Tutorias. Utiliza como punto de partida la base de datos que puedes descargar en el parrafo anterior.

Para la correcta realizacion de esta actividad hay que tener en cuenta lo siguiente:

B El Asistente no seria una buena opcién para disefiar estas tablas por lo que recomendamos utilizar la vista Disefio y todo lo

aprendido hasta ahora.

B Debe tenerse cuidado a la hora de establecer las claves primarias de cada tabla, ya que una vez guardada la tabla no es posible
modificarla. El campo o campos clave que hay que establecer en cada caso se encuentran resaltados en negrita e identificados
como tales en la Descripcion.

B Recuerda evitar las tildes y los espacios en los nombres de los campos.

A continuacion describimos las dos tablas que debes disefiar en esta actividad con sus campos, tipos y combinaciones de claves.

Tabla Departamentos

\Valor automético a “Si”
IdDepartamento Integer [INTEGER] Cddigo del departamento
(CAMPO CLAVE)
Nombre [Texto [VARCHAR] Por defecto Denominacion del departamento.

Tabla Tutorias

IdTutoria Integer [INTEGER] \Valor automatico a “Si” (CAMPO CLAVE)

Profesor Integer [INTEGER] Por defecto Codigo del profesor.

Curso Integer [INTEGER] Por defecto Codigo del curso asociado a la
tutoria (1B, 1C, 2A...).

DiaSemana [Texto [VARCHAR] Por defecto Lunes, Martes, Miércoles...

HoraTutoria Hora [TIME] Por defecto Hora disponible para la tutoria.
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